附件1
华南农业大学行政工作协调推进会议议题登记表
（二级单位申请或分管校领导提议）
	议题名称
	

	申请单位/提议人
	
	紧急程度
	

	收文编号
	
	收文日期
	

	事项内容及
申请上会理由
	

	工作协调及
推进建议
	

	校长办公室
拟办意见
	

	校领导批示
（是否上推进会）
	

	推进会决议
	


备注：1.表单内容填写应简明扼要、重点突出，可提供相关支撑材料作为附件；2.“工作协调及推进建议”一栏应提出切实可行的处理方案并列明需要参与解决的单位等。



附件2
华南农业大学行政督办通知书
紧急程度                       督办编号
	督办标题
	

	督办事项
	

	事项来源
	
	承办单位
	

	交办日期
	
	办结时限
	

	督办内容
	

	主要
督办要求
	

	校长办公室拟办意见
	

	校领导批示
（是否上推进会）
	

	承办单位
落实情况
（最终意见栏）
	

	备注
	



